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KAPITOLA 1

Co doplnek dela

DoplInék Objednavky dodavateldm bézi pfimo v administraci Shoptetu. Ukdaze, co chybi
na skladé, pfipravi objednavky u dodavatel(, pohlida jejich doruéeni a pomUze zbozi

naskladnit.

Cela prace se toci v jednom kolecku:
a Zjistis, co chybi - zboZi v minusu a objedndvky zékaznikd, které ¢ekaji na zboZzi.
e Vytvofris objednavku u dodavatele - doplnék ji sdm rozdéli podle dodavateld.

Odesles ji e-mailem, nebo ji jen oznacis jako objednanou, kdyz objednavas pres portal Ci

telefonem.

0 Sleduijes ji - kdy dorazi, jestli je zaplacena a jestli faktura sedi s objednavkou.
e Prijmes zbozi - naskenujes ho ¢teckou a doplnék ho naskladni do Shoptetu.

(DOBRE VEDET
Doplnék nic nemaze. Objednavku, kterou nechces, jen stornujes (vyjimkou je koncept, ktery

jesté nikam neodesel). VSechno, co doplnék zapise do Shoptetu, se pred zdpisem ukaze a

kpo’tvrzuje§ to ty.
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Prvni spusteni

Jednou na kazdém pocitacCi a v kazdém prohlizeci, kde chces s doplikem pracovat.
Zabere to asi pét minut.

Instalace a pripojeni

c Otevri v prohlizec¢i Chrome (nebo Edge) stranku dopliku v Internetovém obchodé Chrome
a klikni na Pfidat do Chromu .

Po instalaci se sama otevre stranka nastaveni doplfiku. Kdybys ji zavrela, otevres ji
kliknutim na ikonu doplnku vpravo nahore v listé prohlizece (pfipadné pres ikonu puzzle).

Do pole Pristupovy token vloz token, ktery ti poslu, a klikni na Ulozit . Tlacitkem
Ovéfit pfipojeni  si m(Zes zkontrolovat, Ze je vse v poradku.

V ¢asti E-shopy na tomto tokenu zaskrtni svij e-shop a klikni na
Povolit vybrané a zapnout . Prohlizec se zepta na povoleni pristupu k administraci - potvrd
ho.

Obnov otevienou administraci Shoptetu (klavesa F5).

TOKEN JE JAKO HESLO
Token neposilej dal a nevkladej ho nikam jinam. Uklada se jen v tvém prohlizeci. Kdyz ho

ztrati$ nebo potrebujes doplnék na dalSim pocitaci, napis mi o né;.

/ \

Kde doplnék najdes

V administraci Shoptetu v levém menu Objednavky pfibyla polozka U dodavateli. Po kliknuti se
otevre panel doplnku se zalozkami nahore. Ze zalozek se da kdykoli prepinat, panel zavres

tlaCitkem Zavfit vpravo nahore.
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Zobrazit
obchod

Administrator
ID: 796702

Skiad | Vechny sklady\/ | Administrator | Naéfstznovu | | Zavfit |

Pfehled Nevykryté objednavky K objednani Objednavky Pfijem Tisk titkd Doklady Banka
Stav systému ZboZi v minusu Zobrazit
Backend odpovida 2 poloiky

Préva v administraci Zkontrolovat |

Naskladnéni zapisuje se naostro

Dorazidnes / zitra Zobrazit

Dnes ani zitra nic nedorazi.

Podle pfedpokiddaného dodani v hlaviéce objednévky, jen ve
stavech s volbou Hiidat termin (Objednéno, Castedné prijatd). Méni
se v Nastaveni — Stavy objednavek. Koncept a storno sem nepatfi
nikdy.

Ceka na zaplaceni Zobrazit

79670-2026-6004 Alfa Dodavatel 70,79 EUR

79670-2026-0006 Alfa Dodavatel &astku nezname

79670-2026-0070 Beta Dodavatel 320,00 CZK

e-shopu chybi na skladé 4 ks

Ze skladového exportu Shoptetu, za cely e-shop. Polozka je kod
zbozi se zasobou pod prahem minusu (Nastaveni, obvykle nula),
Kusy fikaji, kolik chybi do prahu. Neni to poptavka zakazniki - ta je
v Nevykrytych objednavkach. Radek z toho u N polozek poéita
kody (ne kusy), které uz maji objednavku u dodavatele na cesté.

Po terminu dodani Zobrazit

Nic neni po terminu.

Podle pfedpokladaného dodani v hlavice objednavky, jen ve
stavech s volbou Hiidat termin (Objednano, Caste&né pfijata). M&ni
se v Nastaveni — Stavy objednavek. Koncept a storno sem nepatfi
nikdy.

Nevykryté objednavky Zobrazit

2

objednavek ¢ekd na zboZi - z 7 objednavek za poslednich 90
dni

2026000015 chubi 1 kéd zbhoZi

Nevytvorené zbozi Spotieba Al Nastaveni

Na cesté

54 ks

42 poloZek objednéno u dodavateld, je§té nenaskladnéno

Za cely e-shop, ze v&ech objednavek u dodavatel kromé konceptl
a storen: objednané kusy minus uz naskladnéngé. Polozka je jeden
kod zboZi, i kdyz je ve vice objednavkach.

Oé&ekéavané dobirky Zobrazit
Z4dna dobirka se nedeka.
Objednavky k rozdéleni Zobrazit

Zadna objednavka neni nap(l skladem

Panel doplnku v administraci Shoptetu: nahore zalozky, vpravo prepinac skladu a tlacitka Nacist znovu a Zavfit.

» Sklad - kdyz ma e-shop vic sklad(, prepinacem zvolis, za ktery sklad chces Cisla vidét.

Vychozi je VSechny sklady.

* Nacist znovu - nacte data ze Shoptetu znovu. Pouzij ho, kdyz jsi mezitim néco zménila v

administraci.
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KAPITOLA 3

Nastaveni na zacatku

Nastaveni se déla jednou a plati pro cely e-shop, pro vSechny, kdo s doplhkem pracuiji.

Najdes ho na posledni zalozce Nastaveni.

Cely doplnék co je viibec zapnuté

» Funkce doplitku  v3e zapnuté

Zdrojdat  piihlageni do administrace

Zdroj dat

Co tenhle e-shop nepouziva, se nemus naditat

Odkud dopinék te zbozi, skiady a objednavky e-shopu

Prihlaseni do administrace

v

Pfi volbé Shoptet APl jdou pres APl zmény stavu objednévek, komentéfe a naskladnéni. Pfes prihlaseni do administrace jde dal zakladani objednavek, jejich kopie a rozdleni, stav jednotlivych
polozek a naskladnéni objednavky sdilené s druhym e-shopem. Seznam sklad(, hledani zboZi a karta Ceka na zbozi se Etou z administrace i pi volb& API. Volba plati jen v tomhle prohlizeci

Prehled «teré diazdice se na prvni karté ukazuji

- Dlazdice pehledu  vie zapnuté

Nevykryté objednavky které objednavky se tam objevi a co se s nimi da d&lat

Co mé klient vidét na Gvodni obrazovce

> Stavy objednavek e-shopu = 9 naéteno

~ Rozdéleni objednvky | zapisuje se naostro

K objednani Co se v seznamech nabizi k objednani a co se z nich vynechava

Které stavy Sekaji na zbozi a kam objednavku posunout, az dorazi

Ve kterych stavech jde objednévka rozdglit a co se stane se stavy potom

> Typy polozek v minusech  1skryto

Objednévky u dod I Jak 4vka vznika, komu odchdz( a co po sobé nechd v e-shopu

Co se mé& v minusech nabizet k objednani

> Stavy objednavek  vychozisada

Divody storna  vychozi seznam

Odesilani objednévek e-mailem | nenastaveno

Zapis do objednavek zékaznik(i = 3 zapnuto

Spole&né objednavky s dalsimi e-shopy ~ druhy-eshop.cz

Platce DPH

E-shop je pltce DPH
ne, neplatce

ze Shoptetu

> Dodavatelé 525 zapnuto

PFijem zapis do skiadu, tisk 3titkd a vraceni zboZi dodavateli

Objednano, Castecns prijata se nabizi v Pfijmu

Co se nabizi pfi stornu polozky a objednavky

SMTP Gcet, ze kterého objednavky odchazeji

Co se stane v objednavce zakaznika, kdyZ objednas a naskladnis

Jedna objednavka u dodavatele pro vic e-shopii

Podile toho se pogitd nakupni cena v korunach z ceny v cizf mén&

Komu se objednava, jak a v jaké m&n&

Zapis do skladu | zapisuje se naostro

» Sklad podle kédu zboZi  nic nastaveno

Jestli se uzavieny pfijem a vratka doopravdy zapiSou do skladu

Zbozi, které se vzdy pfijima do jednoho skladu

Nastaveni je rozdélené do skupin podle zalozek panelu. Kazdy radek se rozbali kliknutim, Stitek

vedle ndzvu ukazuje, jak je nastaveny.

Dodavatelé

vrs v s

Nejdllezitéjsi ¢ast nastaveni. Dodavatele doplnék bere ze Shoptetu (dodavatel vyplnény u

produktu), tady jen doplnis, jak se u nich objednava.
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v Dodavatelé | 5z 5 zapnuto Komu se objednéva, jak a v jaké méné

Zapnuti jsou vichni dodavatelé. Od3krtni ty, které pres doplnék neobjednévas - dopinék se jich pfi skenu minusd nebude ptat, takZe je nacteni rychlejsi, a jejich zboZi se v minusovych pohledech
nenabidne. Pohled Z nevykrytych objednavek se tim nefidi: co si zakaznik objednal a €ekd na to, se schovavat nesmi. Zména se ukladda hned.

PouzZivat Dodavatel Objednavani E-mail / odkaz Ména Dodani (dny) Objednat do
Nenastaveno ‘ API prcstFedniKev\‘ o —_— s p ‘ E-mail H/ Al instrukce H Vratky ‘
produkty bez vypinéného —_— adres;a :\khc;sou - CZK W ‘ ‘ 0 ‘ [ ©] \\ b B el (.
dodavatele ‘ Vychozi dopravce ‘ Ll b g b S / | Dostupnost H Ulozit ‘
‘/ Soubor (CSV / %V\‘ sloupce souboru se pra—— e / ‘ E-mail H/ Al instrukce \H Vratky v \‘
Alfa Dodavatel ~—————=_ nastavuji v panelu EUR v/ ‘ ‘ 0 ‘ \ - Q J = = = = & 2
‘ Vychozi dopravee ‘ Export B i > i ‘ Dostupnost H Export H UloZit ‘
\, Soubor (csv[)ev\\ sloupce souboru se R . . \ E-mail \ \ Alinstrukce H Vratky \
Beta Dodavatel ——————_ nastavuji v panelu CZK v ‘ ‘ 0 ‘ \ - 0 \ e L = 3
‘ Vychozi dopravce ‘ Export == b ‘ Dostupnost H Export * H UloZit ‘
e | ‘ E-mail \H/ Al instrukce \H Vratky ‘
\\ API prostrednlkiv/‘ e P _ . ) o <
Oberalp —— . \ CZK \/‘ ‘ 0 ‘ \\--;-- (¢} \ ‘ Dostupnost H Konektor (Oberalp?) ‘

‘/Vychoz(dopravce ‘ z S
I — ‘ Ulozit ‘

Nastaveni dodavatel(: zplsob objedndvani, e-mail, ména, doba dodani a dalsi volby u kazdého dodavatele.

a V Nastaveni rozbal rddek Dodavatelé.

o U kazdého dodavatele vyber Objednavani: E-mailem, B2B portal, XML feed, Telefonicky,
API prostrednika nebo Soubor (CSV / XML).

e U dodavatele, kterému se objednava e-mailem, vypln jeho e-mail (vic adres oddél ¢arkou).

Tlacitkem E-mail si upravis text, ktery mu odejde.

° Vyber ménu, ve které u dodavatele nakupujes, a pfipadné pocet dni na dodani.

e Klikni u dodavatele na Ulozit .

TIP

Dodavatele, u kterych pres doplnék neobjednavas, odskrtni ve sloupci Pouzivat. Doplnék se
pak nacita rychleji a jejich zbozi ti nebude nabizet k objednani.

Odesilani objednavek e-mailem

Aby doplnék umél poslat objednavku dodavateli e-mailem, potfebuje e-mailovy ucet, ze kterého
bude posilat. Nastavuje se v radku Odesilani objednavek e-mailem. Kdyz si nevis rady, nastavim
ho s tebou.

Objednavky dodavateliim - navod strana 7 z 24



Co dalsiho v nastaveni je

» Stavy objednavek e-shopu - které stavy zakaznickych objednavek znamenaji cekam na zbozi
a kam se objednavka posune, kdyz zbozi dorazi.

 Zapis do objednavek zakazniki - co doplnék zapise do zédkaznické objednavky, kdyz zbozi
objednas a naskladnis.

« Stitky a cenovky - jak vypada stitek s kddem a cenovka.

 Uéty amény - z jakého bankovniho Uétu se plati dodavatel(im.

Podrobny popis kazdé volby je v napovédeé k nastaveni. Vétsinu z toho nastavim pri zavedeni
dopliiku ja a ménit to nemusis.

Objednavky dodavateliim - navod strana 8 z 24


http://localhost:3123/doplnky/objednavky-dodavatelum/napoveda

KAPITOLA 4

Kazdy den zacni Prehledem

Prvni zalozka Prehled ukaze na jedné obrazovce, co dnes potfebuje pozornost. Kazda
dlazdice ma odkaz Zobrazit, ktery té vezme rovnou na misto, kde se to resi.

e Stav systému - zelené odpovida znamena, Zze doplnék funguje. Kdyz tu sviti chyba, podivej se
do kapitoly Kdyz néco nejde.

* Zbozi v minusu - kolik produktt je na skladé pod nulou.
» Na cesté - kolik kusU je objednanych u dodavatell a jesté nedorazilo.

* Dorazi dnes / zitra a Po terminu dodani - objednavky podle predpokladaného data dodani.

Po terminu jsou ty, u kterych je ¢as davno pry¢, a stoji za to dodavateli zavolat.
« Ceka na zaplaceni - objednavky u dodavateld, které jesté nejsou zaplacené.
* Nevykryté objednavky - kolik zakaznickych objednavek ceka na zbozi.

* Objednavky k rozdeéleni - zakaznické objednavky, kde je cast zboZi skladem a cast chybi.
Skladem ¢4ast muzes poslat hned a zbytek pozdéji.

TIP

Které dlazdice se ukazuji, si vyberes v Nastaveni, fadek Dlazdice prehledu.
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KAPITOLA 5

Co je potreba objednat

Na to jsou dvé zaloZzky. Nevykryté objednavky ukazuji zakazniky, kteri cekaji. K
objednani je misto, kde z chybégjiciho zbozi vytvoris objednavku u dodavatele.

Nevykryté objednavky: kdo na co ¢eka

Kazda karta je jedna zakaznicka objednavka. Barevné stitky fikaji, jak dlouho zakaznik ¢eka,
jestli je zboZi uz objednané u dodavatele a jestli je zaplacené. V tabulce pod tim je vidét, kolik
kusl chybi a v které objednavce u dodavatele uz je.

Objednavky za dnes véera tyden 30 dni 90 dni nebo ‘ 06.08.2026 | az ‘ 04.11.2026 B Zobrazit [[) Zobrazit pouze neobjednané ] Zaplaceno
() Jen k rozdgleni ‘ Stav objednavky: vie = \/ ‘ ‘ Stav polozky: vée v ‘
Sefadit podle ‘ urgentni napfed Ve ‘ Razeni je jen pohled - na to, komu pFipadne chybé&jici zboi, nema vliv.

2 objednavky &eka na zboZi - k objedndni O produkti, celkem 0 ks - 5 vykrytych se neukazuje

Ukazuji se objednavky ve stavech Nevyfizena. Navic objedndvky ve stavech Objednano u dodavatele, Objednano u Alfa, Objednano u Beta - u nich uz je zboZi objednané u dodavatele a ¢eka se,
az dorazi. Chybéjici kusy se pocitaji ze zdsoby za vSechny sklady e-shopu dohromady, ne za jeden sklad.

v 2026000015 | Ceka 33 dni neurgentni objednano z&asti, zbytek v Kosiku termin neznamy nezaplaceno Objednano uBeta = 1 polozka objednavky
Jana Novakové - zakaznik@email.cz - +420 601 234 567 Otevfit objednavku
Kod EAN Nazev Zakaznik chce Vykryto Dodavatel Objednani Termin

objednéno 1

ks
79670-2026-
o N . e-shopu 3 0072 termin
46 - Panskeé kalhoty Chino 3 ks 3 nevime e
chybi 3 ks v Kogiku 2 neznamy
ks
79670-2026-
0079
v 2026000017 | &ekd 33 dni neurgentni objednano u dodavatele - cela objedndvka termin neznamy nezaplaceno Objednano uBeta = 1 poloZka objednévky
Petr Svoboda - zakaznik@email.cz - +420 777 000 000 Otevfit objednavku
Kod EAN Nazev Zakaznik chce Vykryto Dodavatel Objednani Termin
objednéno 1
L, e-shopu , ks termin
85 - Sportovni bryle Speed 2ks i nevime o
chybi1ks 79670-2026- neznamy
0072

Nevykryté objedndavky: nahore filtry podle obdobi a stavu, pod nimi zdkaznické objedndavky, které cekaji na zbozi.

e Objednavky za - obdobi, za které se objednavky nactou (dnes, tyden, 30 dni, 90 dni nebo
vlastni).

» Zobrazit pouze neobjednané - schova objednavky, u kterych uz je vSechno objednané u
dodavatele.

» Seradit podle - nejcasteji urgentni napred, tedy kdo ceka nejdéle.

 Otevrit objednavku - otevie zakaznickou objednavku v administraci Shoptetu.
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K objednani: vytvoreni objednavky u dodavatele

Prehled Nevykryté objednavky K objednani Objednavky Pfijem Tisk &titkl Doklady Banka Nevytvorené zbozi Spotieba Al Nastaven{

Z nevykrytych objednavek Vée v minusu Pod minimalni zésobou Navrhy k objednani 2 z 2 poloZzek v minusu u? je objednéno u dodavatele

Z0Zit na @ Jen neobjednané Jen objednané = podle toho, co je u dodavatele objednané

Sefadit podle m Kod Nazev Sklad = plati i po pfepnuti pohledu = Historie pfenosl

Z objednavek za dnes véera tyden 30dnf 90 dni nebo | 06.08.2026 OO ‘ az ‘ 04.11.2026 0O Zobrazit Doprava | VSechny dopravy v
(O] Zaplaceno Objednava se to, na co ¢eka zakaznik - ne minus na skladé.
Potita se z objednavek zakaznikl za poslednich 90 dni. Ukazuji se objedndvky ve stavech Nevyfizena. Navic objednévky ve stavech Objednano u dod le, Objednano u Alfa, Objednano u Beta

- u nich uZ je zboZi objednané u dodavatele a &ekd se, az dorazi. Co je skladem, dostanou nejdifv nejstarsi objednévky. Co uZ nezbude, chybf t&8m novéj$im - a jen to se tady poditd. Jeden chybéjici
kus tak patfi vzdycky jen jedné objednévce a v souctu se neobjevi dvakrat.

1 dodavatel - 2 poloZky - chybi 4 ks - zdrZuje 2 rlizné objednavky

v Bez dodavatele = u produktil neni vypin&ny dodavatel chybi 4 ks - zdrZuje 2 rlizné objednévky
Kod  Nazev Objednavek Sklad Chybi Na cesté Objednat
Panské kalhoty Chino dodavatel z objednavky 3 ks za e-shop
O 4s kvili objednavce: 2026000015 - 3 ks 1 =3 3 v objednavkach dodavatelim za cely e-shop 0

79670-2026-0072 - 1 ks - Alfa Dodavatel
79670-2026-0079 - 2 ks

Rozdélit mezi dodavatele

Sportovni bryle Speed dodavatel z objednavky 2 ks za e-shop

O s kvli objedndvce: 2026000017 - 1ks q =1 1 v objednavkach dodavateldm za cely e-shop 0
) 79670-2026-0072 - 1 ks - Alfa Dodavatel
79670-2026-0079 - 1 ks

Rozdélit mezi dodavatele

Zaskrtni poloZky, které chce$ objednat

| nova objednavka v

|, Vytvofit objednavku ‘
K objednani: zbozi seskupené podle dodavatele, u kazdé polozky zaskrtavatko a navrzené mnozstvi.

a Otevri zalozku K objednani a nahore vyber, z ¢eho chces objednavat:

o Z nevykrytych objednavek - jen to, na co cekaji zakaznici. Nejcastéjsi volba.
o Vse v minusu - vSechno zbozi, které je na skladé pod nulou.

o Pod minimalni zasobou - zboZi, kterého je méng, nez ma byt minimalné skladem.

a ZboZi je seskupené podle dodavatell. Zaskrtni polozky, které chces objednat. Mnozstvi
dopInék navrhne, mazes ho prepsat.

e Dole vyber, jestli se ma zalozZit nova objednavka, nebo se ma zbozi pfidat do konceptu,
ktery uz u dodavatele rozpracovany mas.

° Klikni na Vytvorit objednavku . Vznikne koncept objednavky pro kazdého dodavatele

zvlast.
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JEDEN PRODUKT, DVA DODAVATELE
Kdyz chces ¢ast kusl objednat u jednoho dodavatele a zbytek u jiného, pouzij u polozky

tlacitko Rozdélit mezi dodavatele .

AT NIC NEOBJEDNAS DVAKRAT
Sloupec Na cesté ukazuje, kolik kusl uz je objednanych a jesté nedorazilo. Pfepinaéem

Zuzit na Jen neobjednané si nechas ukazat jen to, co jesté objednané neni.
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KAPITOLA 6

Zkontrolovat a odeslat objednavku

Noveé vytvorena objednavka je koncept. Dodavatel o ni zatim nevi, dokud ji neodesles.
Do té doby ji muzes libovolné upravovat.

< Zpét na seznam 79670-2026-0078 Koncept  Alfa Dodavatel Zahodit koncept
Stav Dodavatel

| Koncept A\ ‘ ‘ Alfa Dodavatel v

Cislo objednavky u dodavatele Cislo faktury Cislo dodaciho listu

Dopravce Trasovaci &islo zasilky Predpoklddané dodani Sklad pro naskladnéni

| oPD, PPL, GLS... [ | | dd.mm.rrre 8 | Vychozi skiad e-shopu v

Poznamka

Objednéno dodavateli: zatim ne - Vytvoreno: 3. 11. 2026 - Vytvoril Administrator ‘ Vyexportovat CSV | ‘ Oznagit jako objednéno ‘ ‘ UloZzit

Koncept objednavky: hlavicka s dodavatelem a Udaji, dole tlacitka pro export, oznaceni jako objednano a ulozeni.

G Na zalozce Objednavky otevri koncept kliknutim na jeho cislo.

e Zkontroluj polozky. Tlacitkem Upravit polozky mUzes zménit mnozstvi, pridat dalsi
produkt nebo polozku stornovat.

e Podle potreby dopln poznamku nebo sklad, do kterého se ma zbozi naskladnit, a klikni na
Ulozit .

o Odesli objednavku:
o Odeslat dodavateli e-mailem - u dodavatele, kterému se objednava e-mailem. Doplnék
mu posle objednavku a stav se zméni na Objednano.

o Oznacit jako objednano - u dodavatele, u kterého objednavas sama (B2B portal,
telefon, soubor). Nic se neposil4, jen se objedndvka oznaéi jako odeslana.

o Vyexportovat CSV - stahne objednavku jako soubor, kdyz ho dodavatel chce nahrat do
svého systému.

e Doplnék se pred odeslanim zepts3, jestli to opravdu chces. Potvrd.
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# Koéd EAN Nazev Objednano Cena Doklad/cena na doklad Pfijato é Cast
_ Maui Jim Ho'okipa
L] 12,10 EUR
Tennessee
1 oee1s - 2 bez DPH 10,00 EUR, DPH 21% - o/2
Neceka na to Zadna L
. , . cena zadana ruéné v EUR
objednavka - jde na sklad.
24,20 EUR
Celkem 2 ks s DPH; bez DPH 20,00 EUR, DPH 21 % z posledniho 0o/2 o/o

dokladu dodavatele PF20261103

Ceny: 1x zadana ru¢né

| Upravit polozky ‘ MiZe$ ménit mnoZstvi, pfidat viastni produkt i stornovat polozku, kterou dodavatel nedoda.

Polozky konceptu s cenou a tlac¢itkem Upravit polozky.
KONCEPT, KTERY NECHCES

Koncept, ktery jesté nikam neodesel, smazes tlaCitkem Zahodit koncept vpravo nahore.

Odeslanou objednavku uz smazat nejde: kdyz ji nechces, prepni jeji Stav na Stornovana.
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KAPITOLA 7

Sledovani a platba objednavky

Na zaloZce Objednavky jsou vSechny objedndvky u dodavatell. Hned v seznamu je
vidét stav, naskladnéni, platba i kontrola faktury.

Dodavatel | (bez dodavatele) ‘ ‘ Zalozit prazdnou objednavku

Vznikne koncept bez dodavatele a bez poloZek - zboZi do n&j dopIni potom v zéloZce K objednani volbou ,do konceptu" ve skupiné (bez dodavatele). BéZnou objednéavku ze zadkrtnutého zbozi
zakladej tam, ne tady.

VSechny stavy AV ‘ ‘ Vsichni dodavatelé \/ ‘ ‘ Naskladnéni: vée  \v/ ‘ | Zaplaceno: vée v ‘ \’ cislo objednavky (i zakaznika), zasilky | (] Zobrazit i naskladnéné a stornované
13 objedndvek, skryto naskladnénych a stornovanych: 77 1 sloupec skryty | Sloupce
Cislo Dodavatel  Stav Naskladnéni Polozek Ks C.udodavatele Zasilka Faktura Dodacilist Zaplaceno Kontroladokladu Vytvoieno C
79670-2026-0079 - Koncept - 2 3 X - 3.11. 2026
79670-2026-0078 Alfa K t 1 2 X 3.11. 2026
Dodavatel eneen T
Alfa = 5 nenaskladnéno TO7- 19.10. 1
79670-2026-0076 Vyfizena 1 1 X &
Dodavatel - chyba N4-3 2026 2
Alfa ceka na 5.10.
79670-2026-0072 Vyfizena L 40 40 X - 5
Dodavatel naskladnéni 2026
Alfa ceka na 5.10.
79670-2026-0071 Vyfizena L 0 10 X = 5
Dodavatel naskladnéni 2026
79670-2026-0070 Bt K t 1 8 X 2.10.
. - once| = =
Dodavatel s 2026
Alfa A nenaskladnéno
79670-2026-0052 Stornovana 2 5 X - 1.10. 2026 1
Dodavatel - chyba
79676-2026-0151 Céasteénd &asteénd 30.9.
Oberalp P _ 3 5 X -
druhy-eshop.cz pfijata naskladnéno 2026
79676-2026-0158 Céasteénd Beka na 30.9.
Oberalp s o 3 S X -
druhy-eshop.cz pfijata naskladnéni 2026

Seznam objedndvek u dodavatel( s filtry podle stavu, dodavatele, naskladnéni a platby.

* Filtry nahore - zUzi seznam podle stavu, dodavatele, naskladnéni nebo platby. Do vyhledavani
muzes$ napsat Cislo objednavky (i zakaznické) nebo zasilky.
e Zobrazit i naskladnéné a stornované - bez zaskrinuti vidis jen rozpracované objednavky.

» Sloupce - vyberes, které sloupce tabulka ukazuje.

Co si do objednavky zapsat

V detailu objednavky je hlavicka, do které se vyplati zapsat, co ti dodavatel posle. Doplnék pak
vi, kdy zbozi cekat, a v Prehledu ti ohlida zpozdéni.
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« Zpét na seznam | 79676-2026-0071 | Vyfizena = Alfa Dodavatel

Stav Dodavatel

| Vyfizens v ‘ Alfa Dodavatel

N 7 objednévka uz odesla dodavateli

Cislo objedndavky u dodavatele Cislo faktury Cislo dodaciho listu

Dopravce Trasovaci Cislo zasilky Predpokladané dodani Sklad pro naskladnéni

| oPo, PPL, GLS... | | | | dd.mm.rrer B | | Vychozi skiad e-shopu v
Poznamka

Objednéno dodavateli: 5. 10. 2026 - Vytvofeno: 5. 10. 2026 - Vytvofil Administrator ‘ Ulozit | Nechces ji? Pfepni Stav na ,Stornovana™
Doklady K téhle objednévce zatim zadny doklad neni Nahrét doklad

Hlavi¢ka objednavky: stav, dodavatel, Cisla doklad(, dopravce, trasovaci Cislo a predpokladané dodani.

« Cislo objednavky u dodavatele - ¢islo, pod kterym objednavku vede dodavatel.

* Dopravce a Trasovaci €Cislo - abys vedéla, kde je zasilka.

* Predpokladané dodani - datum, kdy ma zbozi dorazit. Podle né¢j se plni dlazdice Dorazi dnes
/ zitra a Po terminu dodani.

Po vyplnéni klikni na Ulozit .

Zaplaceni dodavateli

Niz v detailu je ¢4st Platba. Vyberes, jak se plati (pfevodem, inkasem, dobirkou), a u pfevodu
doplnék vyrobi QR kdd s Cislem uctu, ¢astkou a variabilnim symbolem. Staci ho nacist v

mobilnim bankovnictvi.
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Platba | nezaplaceno

Jak se plati Zaplaceno

Z Gétu

Bez ceny

Kurz objednévky

{ nevybrano v ‘ &astka, kterd odedla
)\

\ | - odkud se platilo -
)\

‘J ména platby neni znama - vyber ucet, ze
kterého se platilo

[0 Platba pres prostfednika (napf. Wise)

Kurz se nezadava - vyjde z toho, kolik re4Iné odeslo proti &stce na faktufe.

[ ST Oznacit jako zaplacené
)

Céstka (EUR)

) ( )

Piijemce IBAN dodavatele BIC
Alfa Dodavatel ( N (
[ cze5 0800 0000 1920 0014 5399 | | uplateb do zahranici
Reference platby Variabilni symbol Splatnost
stoo 2032026 nebo RF71 2348231 | | st faktury dodavatele | [ dd-mm.rrrr =3
) L )

Vyplii IBAN - bud' u dodavatele v nastaveni, nebo rovnou tady jen pro tuhle objednavku.

Udaje se ukladaji spolu s objednévkou. QR se prekresli a po ulozeni.

Parovani s bankou

K thradé podie dokladu
neznamé - z doklad{i se neda uréit, porovnej sam

S Z&dnym pohybem z banky spérovana nen.

Kurz EUR

Kurz ruéné (K& za 1 EUR)

Sparovéno
nic

—_—
Ulozit a prekreslit QR

Kurz zatim neni - koruny se u cen nepogtai

(

, N ¢
| Ulozit kurz | | Kurz ENB k datu dokladu W

—
[ precenit podie kurzu |

Platba objednavky: zplsob platby, QR kéd k Uhradé a tlacitko Oznadit jako zaplacené.

Po zaplaceni klikni na Oznaéit jako zaplacené . Objednavka zmizi z dlazdice Ceka na zaplaceni.
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KAPITOLA 8

Zbozi dorazilo: prijem a naskladneni

Kdyz pfijde balik, otevri zalozku Pfijem. Jsou v ni vSechny objednavky, na které se ¢eka.
Zbozi naskenujes ¢teckou a doplnék ho naskladni do Shoptetu.

—

Prehled Nevykryté objednavky K objednani Objednéavky Pfijem Tisk 3titkl Doklady Banka Nevytvofené zboZi Spotieba Al Nastaveni
4 objednavky Eekajf na pfijem

[0 Ukazat i uzaviené stavy Odbavené: 28 objednavek ve stavech Vyfizend. Stornované: 53 objednavek ve stavech Stornovand, zboZi z nich nedorazi. Zaskrtnutim se ukaZou i tady.

‘ Vsichni dodavatelé v

Objednavka Dodavatel Stav Cislo zasilky Doklad Datum objednani  Pfed 3 édodani Platba PoloZek Ks
79670- Casteéné i ‘
O esems Sneraip Fijata ) B ) ) ) 28 . )
- pfijata ‘ Naskladn&no mimo doplnék ‘
79670- Gasteéné i ‘
U oz6-6150 Oberalp Fijata ) B ) ) ) 3% . :
prijata Naskladn&no mimo doplnék ‘
79670- Casteénd | PR o ‘
U 2626 6149 Oberalp Fijata ) B ) : ) S . )
Pprijata Naskladn&no mimo dopInék ‘
79670- Castednd \ S ‘

O e Oberalp nElined - - - : R g 2

Prijem: objednavky, které cekaji na zbozi. U kazdé tlacitko Prijmout zbozi.

a Na zalozce PFijem najdi objedndvku (pomdaze filtr dodavatele) a klikni na

Prijmout zbozi .
Opis z dokladu v krabici Cislo faktury nebo Cislo dodaciho listu.

Klikni do velkého pole Naskenuj ¢arovy kod a ¢teckou naskenuj kus po kusu. Bez ¢tecky
napis kod zbozi a stiskni Enter. U kazdé polozky se pocita Prijato, tfeba 2 / 2.

Preklep opravis tlaCitky + a - u polozky.

U kazdé polozky je vidét, do kterého skladu pujde. Kdyz ma e-shop vic sklad(, mGzes

sklad zménit nebo kusy tlacitkem Rozdélit rozdélit mezi sklady.

Klikni na Dokoncit pfijem a naskladnit . Doplnék ukaze, co presné zapise, a po potvrzeni

zbozi naskladni do Shoptetu.
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| <Zpét | 79676-2026-0151 Oberalp 4/5ks

Cislo faktury Cislo dodaciho listu

| opi$ z dokladu na krabici ‘ ‘ opi$ z dodaciho listu zatim nevypinéno

[Naskenuj ¢arovy kod nebo zadej kéd a stiskni Enter J
[7) Po oskenovani éteckou rovnou tisknout

‘ Stitek s kodem 4 ‘
| k6d, EAN nebo nazev zboZi... | ‘ Stav: vie v ‘

‘ Zkontrolovano - doplnit vée, co chybi H Doplnit jen vybrané ‘Dopl’ée chybéjici kusy, jako by je nékdo naskenoval, a pfi dokonéeni pfijmu se naskladni. Pro toho, kdo si kusy spocital sam.

Pfesné pocty ukaze dotaz pred zépisem.

U 1 poloZek zatim nedorazilo véechno. Dokonéit pFijem miiZes i tak - objednévka pak zlstane jako Easteéné pfijata a zbytek doskenujes, az dorazi.

[ Zzbozi Prijato  Stav Naskladnit na sklad Tisk Rucné
Batoh Trail 30

Pfijme a naskladni e-shop partnersky e-shop. 0/1 - - | Kod H Cenovka ‘ | & ” - H |
SACHA71805-6071-L S, S )

Damska sukné Denim 2 - bila ‘ Vychozi sklad e-shopu | N P
a Nedeka na to 2adnd objednévka - jde na sklad. 2/2 hotovo ’ S | Kéd H Cenovka | + || - H |
58-BIL ‘ Rozdélit N NI A N

, N
Damskd sukné Denim 2 - modra ‘ Vychozi sklad e-shopu v | L P,
a Neceka na to Zadna objednavka - jde na sklad. 2 12 hotovo b < ~ | Kod H Cenovka | + || - H |
58-MOD ‘ Rozdélit | S - )

V38echno naskenované je naskladnéné. Az dorazi zbytek, doskenuj ho a dokonéi pfijem znovu.

Prijem jedné objednavky: Cisla doklad(, pole pro skenovani a polozky s poctem pfijatych kust a skladem.

Kdyz jsi zbozi naskladnila jinak nez pres doplnék (tfeba ruéné v Shoptetu), klikni u objednavky v

Prijmu na Naskladnéno mimo doplnék . Objednavka se uzavre a zbozi se nenaskladni podruhé.

NEMAS CTECKU, NEBO JSI KUSY SPOCITALA RUCNE?
Tlacitko Zkontrolovano - doplnit vSe, co chybi dopise chybéjici kusy, jako by je nékdo
naskenoval. TlaCitkem Doplnit jen vybrané to udélas jen u zaskrtnutych polozek.

NEDORAZILO VSECHNO?
Pfijem muzes dokongit i tak. Objednévka zlistane jako Caste¢né pfijata a zbytek
doskenujes, az dorazi.

(§TI'TKY ROVNOU PRI PRiIJMU

Zaskrtni Po oskenovani ¢teckou rovnou tisknout a vyber Stitek s kdem nebo cenovku.
Kazdy naskenovany kus se hned vytiskne. Jednotlivé je vytisknes tlacitky Koéd a

k Cenovka U polozky.

Objednavky dodavateliim - navod strana 19z 24



VRACIS ZBOZi DODAVATELI?
U polozky v pfijmu kliknina --- a vyber Vratka. Vracené kusy se odectou z pfijmu i ze

skladu a vratka z(istane zapsana u objednavky.
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Stitky a cenovky

Na zaloZce Tisk Stitk( vytisknes Stitek nebo cenovku pro jakékoli zbozi, i kdyz nebylo na
zadné objednavce od dodavatele.

Stitek nebo cenovka pro libovolné zbozi. Naskenuj ¢arovy kéd nebo napis kéd zbozi a stiskni Enter. Zbozi se hleda v administraci, tiskne se podle Sablony z Nastaveni — Stitky a cenovky - a na
rozdil od Pfijmu nemusi byt na Zadné objednavce od dodavatele.

(o )

Najit | Vygistit

ee18 Maui Jim Ho'okipa Tennessee EAN dopinék nezna - 600 K& - sklad 2 ks

Vytisknout Stitek s kédem Vytisknout cenovku

Hledat dal$i

Tisk Stitk(: po naskenovani nebo napsani kddu se ukaze zbozi a tlacitka pro tisk stitku a cenovky.
c Naskenuj ¢arovy kéd zbozi, nebo napis jeho kéd a stiskni Enter.
e Klikni na Vytisknout stitek s kodem nebo Vytisknout cenovku .

e Tlagitkem Hledat dalsi pokradujes dal$im zboZim.

TIP

Vzhled &titku a cenovky se nastavuje v Nastaveni, Fadek Stitky a cenovky.
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KAPITOLA 10

Faktury a doklady

Fakturu nebo dodaci list od dodavatele nahrajes k objednavce a doplnék ji precte a
porovna s tim, co jsi objednala. Rozdily v kusech i cenach uvidis driv, nez zbozi
naskladnis.

a V detailu objednavky klikni v ¢asti Doklady na Nahrat doklad a vyber PDF faktury.

e Doplnék doklad precte (pomoci umélé inteligence) a u objedndvky se objevi vysledek
kontroly.

e Vsechny doklady najde$ pohromadé na zaloZzce Doklady .

— —_—

30dni 90 dni rok vie VSechny typy Faktura 6 Zalohova faktura 1

7 dokladl - u kazdého je vidét, jestli sedi s objednavkou

Cislo Typ Dodavatel Vystaveno Objednavka BezDPH Kontrola
Zalohova Alfa Dodavatel 79670-2026-0004 sedi s objednavkou |V kosi SRR
PF20261103 3.11.2026 5850EUR | Oteviit |
faktura GmbH r &teni: preéteno \ J
826161367 Faktura Beta Dodavatel 13.10. 79670-2026-0005 10,00 CZK nesedi /[ V i&etnictvi | &teni: pfeéteno ‘ Oteviit |
s.r.o. 2026 3 3z3 \ J
Alfa Dodavatel 79670-2026-0057 A ( )
ND-ZT61-0001  Faktura i 1.10.2026 170,00 CZK  ( nesedi 12z 2 | Oteviit |
Alfa Dodavatel 79670-2026-0056 800,00 cen ( )
ZT6-N4-0001 Faktura 1.10. 2026 gy sedi s objednavkou i d ‘ Otevfit |
s.r.o. i CZK pFevzaty N )
Alfa Dodavatel 79670-2026-0056 = ( )
ZT6-N3-0001 Faktura N 1.10. 2026 ] 170,00 CZK nesedi '22z2 ‘ Otevrit |
Alfa Dodavatel 79670-2026-0054 300,00 cen ( )
ZTA-B-0001 Faktura 1.10. 2026 : sedi s objednavkou _ v ‘ Otevfit |
s.ro. i CZK pFevzaty \ )
Alfa Dodavatel 79670-2026-0053 300,00 ST ( =
ZT2-A-0001 Faktura _— 1.10. 2026 czK sedi s objednavkou ‘ Otevfit |
..o, E \ J

Doklady: prehled faktur s vysledkem kontroly proti objednavce.

» sedi s objednavkou - faktura odpovida objednavce v kusech i cenach.
* nesedi - na fakture je néco jinak. Otevri doklad tlacitkem Otevfit a podivej se, které polozky
se lisi.

e ceny prevzaty - nakupni ceny z faktury se zapsaly do objednavky.
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KAPITOLA 11

Dalsi karty panelu

Tyhle zalozky nepotfebujes kazdy den, ale je dobré védét, k cemu jsou.

e Banka - odchozi platby z bankovniho uctu e-shopu, které jesté nejsou sparované s
objednavkou u dodavatele. Kdyz je prazdna, je vSechno v poradku.

» Nevytvorené zbozi - zbozi, které se pfi prijmu nepodarilo naskladnit (tfeba proto, Ze produkt v
e-shopu neexistuje). Ve sloupci Dlivod je napsané pro¢. Po opravé klikni na Zkusit naskladnit

Znovu.
» Spotreba Al - kolik stalo ¢teni dokladd umélou inteligenci, po mésicich.

» Al asistent (v Nastaveni) - tlacitkem Pripojit MCP propojis doplnék s asistentem Claude a

muzes$ se ho na objednavky ptat béZnou feci, tfeba co je po terminu dodani.
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Kdyz neco nejde

Nejcastéjsi situace a co s nimi.

V menu neni polozka U dodavatel( - obnov stranku administrace (F5). KdyZ to nepomize,
otevri nastaveni doplfku (ikona doplnku v listé prohlizeée) a zkontroluj, Ze je tv(j e-shop
zaskrtnuty a povoleny.

« Cisla nesedi s tim, co vidim v Shoptetu - klikni na Naéist znovu vpravo nahofe v panelu.
Data se nactou ze Shoptetu znovu.

* Doplnék hlasi, ze server neodpovida - pockej chvili a zkus to znovu. Kdyz to trva, v Nastaveni
je v ¢asti Diagnostika radek Chyby spojeni s backendem: posli mi, co v ném stoji.

* Pracujes na jiném pocitaci - doplnek je potreba nainstalovat a pripojit tokenem na kazdém
pocitaci zvlast (kapitola Prvni spusténi). Nastaveni se neprenasi rucné, je ulozené na serveru
a plati vSude.

NAPAD NEBO CHYBA?

Dole v panelu je odkaz Navrh na vylepseni. Co tam napises, dostanu rovnou. Nebo pis na
info@tomasganoci.cz.
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